
Academic Progress 
 

 



 

Course 
History

 
Note: Current year courses are displayed and editable, but can’t be deleted 

 

Searching for a student 

 
Notes: 

• Students may be searched by Ident, suniq, First Name, Middle Name, Nick Name, Last Name, 
and SSN and any combination thereof 

Results 

 



Editing Current Year Courses 

 
Notes: 

• Only Grades and Course Notes can be edited 
• Credit Earned will be determined by the grade chosen and the markset settings 
• Course Notes will display ??? 



Editing Past Courses 

 
Notes: 

• Credit/Mark is used to give credit for credit awarding marks as defined by the markset 
• Total Credit is automatically calculated as grades are entered 

 



Adding New Course History Entries 

 
Notes: 

• 4 slots are displayed initially, however more may be added by hitting “Add Another Course” at 
the bottom.  Keep in mind that you will want to save occasionally while entering a transcript 

• Credit will calculate automatically from Credit/Mark and will apply only to Credit Awarding 
grades as defined by the markset 



 

Using Templates 

 
Applied: 

Notes: 
• Existing track courses can be used as templates for creating new courses 

 

Choosing A School 

Using An Existing School 

 

Entering an Unlisted school 

Click on “Use Unlisted School” and the input changes to:   
Notes: 

• Unlisted schools are used only for that Course History entry.  They are not added to the seschool 
table 



 

Class Marks 

 
Notes: 

• Grades entered in the gradebook but not finalized will not show on this screen (see Baimai, 
Mariner Jean) 

• Inactive students display yellow, but are treated as all other students.  In this example, neither 
of them have a final grade, so no grade is shown 

• Any grade entered by the office on this screen will be considered an overridden, final grade 
• Overridden grades display in red 
• Attendance can be shown or hidden 
• If a teacher has finalized a grade, they are unable to change it in their gradebook.  The office 

may uncheck final to allow the teacher to reenter the grade from their gradebook 



 

Student Marks 

 
Notes: 

• Student Marks is identical to Class Marks, other than it displays all the current classes for only 
one student 

• Classes in which the student is Inactive will be displayed in yellow 



 

Utilities 

Class Rank 

 
Notes: 

• Only one rank is stored per student 

Incomplete Grades 

 
Notes: 

• The office can change all Incomplete grades to an F using this utility 
• Only those classes with “I” grades will appear in the list 



 

School Comments 

 
Notes: 

• Up to 3 comments can be used by teachers in the grades tab 
• If a comment is in use, it cannot be deleted 
• These comments will display on the progress reports and report cards 



 

Markset Editor 

 
Notes: 

• This is an incomplete markset used for illustration purposes 
• Marksets in use by any class cannot be deleted 
• Copying a markset will create a new markset with identical marks and values 
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